
Торговый Дом Книги «Москва» — знаменитый книжный магазин в 

центре столицы с 65-летней историей! Магазин расположен на 

улице Тверская, д. 8, к. 1 (станции метро «Пушкинская», 

«Тверская», «Чеховская» и «Охотный ряд»). 

Бухгалтер 

Полная занятость 

График: 5/2 

Рабочие часы: 8 

Формат работы: на месте работодателя 

Обязанности: 

·         Обработка документации и осуществление платежей 

по договорам с поставщиками. 

·         Оформление документов по реализации товаров 

(мелкий опт). 

·         Обработка первичной документации по ТМЦ, ГСМ, 

материалам, ОС. 

·         Проверка кассовых операций 

·         Оформление авансовых отчетов. 

·         Обработка отчетов по маркет-плейсам 

·         Архивирование документации по своему участку. 

·         Подготовка ежемесячных отчетов. 

Требования: 

·        средне-специальное/высшее специальное 

(экономика/финансы/,бухгалтерский учет) образование; 

·         знание бухгалтерского и налогового 

законодательства в части заявленного участка; 

·         навыки работы с большим объемом документов; 

·         уверенный пользователь ПК, знание Excel, Word, опыт 

работы в программе 1С; 

·         опыт работы с электронным документооборотом 

желателен; 



·         ответственность, исполнительность, внимательность, 

обучаемость, коммуникабельность, 

стрессоустойчивость, настойчивость в достижении 

требуемых результатов, умение работать в режиме 

многозадачности. 

Условия: 

·         График: 5/2, с 10.00 до 19.00; 

Место работы: м. Тверская, Пушкинская, Чеховская; 

Зарплата: 72 000 ₽/месяц (до вычета налогов) на период 

испытательного срока, по результатам работы от 85 000р.; 

Испытательный срок 3 месяца (ст. 70 ТК РФ). 

Оформление по ТК РФ. 

Полный рабочий день на территории работодателя 

Ключевые навыки 

● 1С: Бухгалтерия 

● Учет ТМЦ 

● Основы бухгалтерского учета 

● Первичная бухгалтерская документация 

● Расчеты с поставщиками и подрядчиками 

● Акты сверок 

● Авансовые отчеты 

● Платежные поручения 

● Списание ТМЦ 

● Расчеты с покупателями и заказчиками 

  

Отклик на вакансию и резюме присылать на почту: 

sergeeva@moscowbooks.ru 


